Guia para Preenchimento no Portal SAPI

Sistema de Acompanhamento
de Parques Tecnolégicos e
Incubadoras de Empresas

http://www.portalinovacao.mct.gov.br/sapi/

Para registrar-se, na pagina principal do Portal SAPI clique no banner Registre-se, posicionado logo abaixo
dos dados de login. O Sistema pergunta se a instituicdo que vocé esta tentando registrar é ou ndo usuaria do
Portal Inovagao.
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Registro Portal sAPY

A sua instituigio J4 possui registro no Portal Inovagio?
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Se a resposta for SIM, vocé deve informar o mesmo login e senha

utilizados na condicdo de usuario do Portal Inova¢do e confirmar as informagdes. Automaticamente, o
Sistema exibe mensagem efetivando o seu registro, e vocé ja poderd fazer uso de todos os recursos
disponiveis no Portal SAPI.

Registro Portal SAPI

A sua instituigdo ja possui registro no Portal Inovagéo?
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Para dar continuidade ao seu registro, informe seu login & senha utiizados no Portal
Inovagdo:

Login do usudrio * .
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http://www.portalinovacao.mct.gov.br/sapi/

3. Se a resposta for NAO, vocé necessita informar qual é o perfil da instituicio a ser registrada (empresa,
incubadora ou parque tecnoldgico). Apds selecionar o perfil, confirme a operacdo. O Sistema ird direciona-lo
para a tela principal do registro.

Registro Portal SAPI

A sua instituigdo ja possui registro no Portal Inovagio?
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Qual o perfil de sua instituigio?

(OEmpresa () Incubadora () Parque tecnolbgico

_ Cancelar Precisa de ajuda?

4. Preencha as informagdes solicitadas em todas as telas apresentadas na sequéncia.

Observagdol: Apds a conclusdo do registro no Portal Inovagdo, as informagbes cadastradas irdo passar por um processo de
homologagdo realizado pela Administragdo do Portal. Apds homologadas, serd enviado um e-mail para o enderego especificado
no campo E-mail da tela Informagées do representante (no Portal Inovagdo) com os dados de acesso ao Portal.

Observagdo2: Apds a validagdo dos dados no Portal Inovagdo, vocé deverd acessar o portal SAPI para preenchimento das
informagdes complementares.

Preenchendo informag6es no SAPI:

Ao efetuar login no SAPI com o perfil de incubadora, no lado esquerdo da tela serdo apresentados o nome do
usudrio, a respectiva foto e a identificagcdao do perfil (no caso, incubadora). Também estdo disponiveis op¢oes para
encerrar a sessao de uso de um usuario especifico (link Sair) e alterar a senha.
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ATENCAO: Vale lembrar que as informagdes de acesso ao Sistema sdo oriundas do Portal Inovagdo, somente no portal é possivel
fazer modificagbes de senha.

Uma vez conectado ao Sistema com o perfil de incubadora, vocé tem acesso as seguintes operacdes:
Menu: SAPI / Minha Incubadora / Informacdes Complementares:

Esta opgdao permite ao responsavel pela incubadora visualizar os dados institucionais da organizagdo que ele
representa. As informagdes sdo oriundas do cadastro efetuado no Portal Inovagao e ndo poderdo ser editadas no
Portal SAPI. Caso queira realizar qualquer modificagdo no conteldo apresentado, acesse o Portal Inovagdao. As
seguintes informagdes de identificagdo estdo disponiveis para conferéncia:

Campo Descrigdo

. Nome de registro da organizagado (incubadora) conforme consta no seu cadastro
Nome da incubadora

nacional.
Sigla/Acrénimo Sigla ou acrénimo pelo qual a organizagdo é conhecida.
Cddigo constante no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica para esta organizagdo.
CNPJ Ao se preencher este campo, o Sistema faz uma verificagdo para confirmar a
validade do nimero informado.
Ano de fundagdo Ano em que a organizacdo foi fundada.
Tipo de natureza Natureza da organizagdo, no caso em questdo, incubadora.
Categoria Categoria admini§trativa r)a qual a organizegéofadastrada se enquadra (publica,
privada, mista ou organizagdo ndo-governamental)
Vocé é o dirigente maximo da Indica se vocé é ou ndo o dirigente maximo na institui¢do e se é também o
instituicdo? responsavel por ela no Portal.

Vocé é o responsavel por agdes voltadas

L. ~ R Indica se nessa organizagdo vocé é o responsavel por agdes voltadas a inovagdo.
ainovagdo na sua institui¢do?
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Vincular incubadora ao parque tecnoldgico:

Uma ou mais incubadoras podem estar vinculadas a um parque tecnoldgico. Para localizar o parque correspondente,
proceda como descrito a seguir.



ATENCAO: E importante ratificar que o representante que ainda ndo forneceu essa informagcéo ao Sistema serd solicitado quando

for tentar preencher algum censo.

1. Cligue no botdo e, na tela apresentada,
realize a busca pelo termo desejado.

2. Selecione na lista entre os resultados
apresentados o que define o termo
pesquisado. A informagdo sera repassada a
tela com os dados de identificacdo da

incubadora.

3. Para concluir o procedimento, clique no
botdo Salvar. O Sistema emite mensagem de
confirmacao.

Menu: SAPI / Minha Incubadora / Emitir Declaracio:

Essa funcionalidade permite que a instituicdo emita a declaragdo de cadastro no SAPI. Para isso, clique no icone

“emitir declara¢do”, em seguida abrird uma janela com a op¢do de abrir, salvar ou cancelar.
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Menu: SAPI / Censos / Minha Incubadora / Emitir Declaracéo:
. As

Por meio desta opcdo é possivel visualizar informaces que tenham sido cadastrada em censos anteriores

informacdes estdo disponiveis apenas para visualizacdo e ndo poderdo ser editadas.
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Login -
Censo 2009 (a) de 14/11/2008 a 31/12/2010

Incubadora

Sair
Alterar senha Precisa de ajuda?

|

Pagina inicial
Winha incubadora
Censos

Censos anteriores

Preencher informagdes de censos em aberto
Se houver algum censo em aberto solicitado pela ANPROTEC, a incubadora dispée de um periodo

predeterminado para que possa responder as perguntas do censo. Este periodo sempre é indicado nos links para

preenchimento dos censos.
Ao ser acionada esta opgdo, o SAPI direciona vocé para telas que possuem uma subdivisdo em passos
identificados com numeros para que vocé possa efetivar o preenchimento de um determinado grupo de

informacdes.

Passo 1 - Caracteriza¢do da incubadora
Passo 2 — Postos de Trabalho

Passo 3 - Caracterizac¢do de trabalho
Passo 4 - Caracterizagao financeira

Apds preencher todos os campos do assistente de preenchimento com os valores requeridos pelas

perguntas, clique no botdo Salvar para confirmar a operacao e finalizar o cadastramento do censo.
Menu: SAPI / Ajuda / Contetido da Ajuda:
Caso tenha alguma duvida para o preenchimento, vocé podera clicar no icone “Contetido da ajuda”. Com isso, abrira

uma janela com um guia para auxilio.
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